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1) Según el artículo 1.2 de la Constitución Española de 1978:

a) La soberanía nacional reside en las Cortes Generales.

b) La soberanía nacional reside en el pueblo español.

c) La soberanía nacional está representada por el jefe del Estado, el rey.

d) La soberanía nacional reside en el Congreso de los Diputados.

2) Según el artículo 2.2 c) de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común

de las Administraciones Públicas, las Universidades públicas están integradas en:

a) La administración pública.

b) Las entidades de derecho privado vinculadas a las administraciones públicas.

c) Los organismos autónomos.

d) El sector público institucional.

3) Según el art. 20.4 del Reglamento de Ejecución Presupuestaria de la Universitat de

València para 2021, la fase del procedimiento de gestión del gasto que se realiza una

vez recibida y conformada una factura es:

a) La fase A

b) La fase O

c) La fase K

d) La fase D

4) Según el artículo 82 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana, el personal

funcionario tendrá derecho:

a) A disfrutar durante cada año natural de unas vacaciones retribuidas de 25 días

hábiles, o de los días que correspondan si el tiempo de servicio durante el año

fue menor.

b) A disfrutar durante cada año natural de unas vacaciones retribuidas de 25 días

naturales, o de los días que correspondan si el tiempo de servicio durante el año

fue menor.

c) A disfrutar durante cada año natural de unas vacaciones retribuidas de 22 días
hábiles, o de los días que correspondan si el tiempo de servicio durante el año
fue menor, en los términos y condiciones que se determinen
reglamentariamente.

d) A disfrutar durante cada año natural de unas vacaciones retribuidas de 22 días
naturales, o de los días que correspondan si el tiempo de servicio durante el año
fue menor.

5) De acuerdo con el artículo 37 de los Estatutos de la Universitat de València, formular
una moción de censura a un decano o decana, corresponde a:
a) La junta de centro
b) Al rector o a la rectora
c) Al claustro

d) Al consejo de gobierno



6) Mientras editamos un documento en Word 2016 ¿qué combinación de teclas nos

permite deshacer un cambio?:

a) CTRL+V

b) CTRL+C

c) CTRL+Z

d) CTRL+Y

7) Según el artículo 38 de la Ley 31/1995 de Prevención de Riesgos Laborales, el Comité

de Seguridad y Salud:

a) Se reunirá semestralmente y siempre que lo solicite alguna de las

representaciones en el mismo.

b) Se reunirá trimestralmente y siempre que lo solicite alguna de las

representaciones en el mismo.

c) Se reunirá trimestralmente y siempre que lo soliciten un tercio de los delegados

de prevención.

d) Se reunirá mensualmente.

8) De acuerdo con el artículo 81 de sus Estatutos, cuántos de los 300 miembros electos

del Claustro de la Universitat de València, serán elegidos por y entre el personal de

administración y servicios:

a) Cien

b) Veinte

c) Treinta

d) Veintidós.

9) Según el artículo 4.2 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común de

las Administraciones Públicas, las asociaciones y organizaciones representativas de

intereses económicos y sociales serán titulares de intereses legítimos colectivos en

los términos que:

a) Establezcan sus estatutos.

b) La Ley reconozca.

c) Estén inscritos en los registros correspondientes.

d) Una ley orgánica lo establezca.

10) Según el artículo 63.3 de la Constitución Española de 1978, corresponde al Rey 
declarar la guerra y hacer la paz, previa autorización:

a) Del Consejo de Ministros.

b) De las Cortes Generales.

c) Del Presidente del Gobierno.

d) Del pueblo español, mediante referéndum.



11) Según el artículo 55.1 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común 
de las Administraciones Públicas, con anterioridad al inicio del procedimiento ¿qué 
puede hacer el órgano competente?

a) Solicitar dictamen a un órgano consultivo.

b) Realizar una inspección.

c) Abrir un período de prueba.

d) Abrir un período de información o actuaciones previas con el fin de conocer las 
circunstancias del caso concreto y la conveniencia o no de iniciar el 
procedimiento.

12) Según el artículo 20.7 del Reglamento de Ejecución Presupuestaria de la 

Universitat de València para 2021, el sistema general de pagos en la UV es:

a) La transferencia bancaria.

b) El cheque.

c) El pago por caja fija.

d) La domiciliación bancaria.

13) Según el artículo 62 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana, es un 
requisito general de participación en los procedimientos selectivos:
a) Haber cumplido dieciséis años y no exceder de 65.

b) Haber cumplido dieciocho años y no exceder, en su caso, de la edad máxima de 
jubilación forzosa o de aquélla otra que pueda establecerse por Ley.

c) Haber cumplido dieciséis años y no exceder, en su caso, de la edad máxima de 
jubilación forzosa o de aquélla otra que pueda establecerse por Ley.

d) Haber cumplido dieciséis años y no exceder de la edad que pueda establecerse 
reglamentariamente.

14) De acuerdo con el artículo 6 de la Ley Orgánica de Universidades, los Estatutos de 
las universidades públicas:

a) Son elaborados y aprobados por las Universidades.

b) Son aprobados por las Asambleas legislativas de las Comunidades Autónomas.

c) Son elaborados por las Universidades públicas y, previo control de legalidad, 
aprobados por el Consejo de Gobierno de la Comunidad Autónoma.

d) Son elaborados por el Claustro y aprobados por el Consejo Social.

15) De acuerdo con el artículo 101 de los Estatutos de la Universitat de València, el rector

o la rectora es elegido:

a) Por mayoría de los miembros del Claustro.

b) Por el presidente de la Generalitat Valenciana.

c) Por votación directa y sufragio universal, libre y secreto.

d) Por cooptación entre el profesorado funcionario de los cuerpos docentes de

universidad.



16) Según el artículo 4 de la Ley 31/1995 de Prevención de Riesgos Laborales, se
considerarán como «daños derivados del trabajo»:

a) Los accidentes, patologías o lesiones sufridas con motivo u ocasión del trabajo.
b) Las enfermedades, patologías o lesiones sufridas en el centro de trabajo.
c) Las enfermedades, patologías y accidentes sufridos in itinere.
d) Las enfermedades, patologías o lesiones sufridas con motivo u ocasión del

trabajo.

17) En Word 2016, cuando estamos combinando correspondencia, ¿cómo se llama el
campo que contendrá la información real de la lista de destinatarios?
a) Campo mixto.
b) Campo combinado.
c) Destino combinado.
d) Combo.

18) De acuerdo con el artículo 90 de los Estatutos de la Universitat de València, a qué

órgano le corresponde convocar elecciones para la renovación total del Claustro:

a) Al Consejo de Gobierno.

b) Al rector o a la rectora.

c) Al Consejo Social.

d) Al propio Claustro.

19) Según el artículo 115 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común de

las Administraciones Públicas, el error en la calificación del recurso por parte del

recurrente:

a) Supondrá la suspensión del procedimiento hasta que el interesado subsane el

error.

b) No será obstáculo para su tramitación, siempre que se deduzca su verdadero

carácter.

c) Supondrá la inadmisión del recurso.

d) Determinará la apertura del plazo de subsanación.

20) Según el artículo 113.2 de la Constitución Española de 1978, la moción de censura

deberá ser propuesta al menos por:

a) Cincuenta Diputados.

b) La mitad más uno de los Diputados.

c) La décima parte de los Diputados.

d) 1/3 de los Diputados.



21) Según el artículo 20.4 del Reglamento de Ejecución Presupuestaria de la

Universitat de València para 2021, el reconocimiento de la obligación de pago

es una fase del procedimiento de gestión del gasto:

a) Que sigue a la fase de Autorización del gasto.

b) Que sigue a la fase de Compromiso de gasto.

c) Que sigue a la fase de Concreción del gasto.

d) Que sigue a la fase de Propuesta de pago.

22) Según el artículo 73 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana, referido a la
jubilación, el personal funcionario podrá solicitar la prolongación de la permanencia
en el servicio activo:

a) Como máximo, hasta que se cumplan los setenta años de edad y siempre que
sea personal funcionario de carrera.

b) Como máximo, hasta que se cumplan los setenta años de edad.

c) Como máximo, hasta que se cumplan los setenta y tres años de edad.

d) Cuando lleve más de 30 años cotizados a la Seguridad Social.

23) Según el art. 4 de la Ley Orgánica de Universidades el comienzo de las actividades de

las universidades será autorizado por:

a) Ley de la Asamblea Legislativa de la Comunidad Autónoma en cuyo ámbito

territorial hayan de establecerse.

b) Ley de las Cortes Generales.

c) El órgano competente de la Comunidad Autónoma.

d) El Consejo de Universidades.

24) Según el artículo 54 bis de la Ley Orgánica de universidades, las universidades
pueden nombrar, entre profesoras y profesores jubilados que hayan prestado
servicios en las mismas:

a) Ayudantes.

b) Profesores Eméritos.

c) Profesores Visitantes.

d) Profesores Asociados.

25) Según el artículo 36 de los Estatutos de la Universitat de València, la junta de
centro:

a) Estará formada por un máximo de 50 miembros, de los cuales un 51% lo será en

representación del profesorado con vinculación permanente.

b) Se reunirá, al menos, una vez cada trimestre y, en cualquier caso, cuando lo

solicite al menos un 20 % de sus miembros.

c) Se reunirá, al menos, una vez cada trimestre y, en cualquier caso, cuando lo

solicite al menos un 10 % de sus miembros.

d) Estará formada por un máximo de 50 miembros, de los cuales un 50% lo será en

representación del profesorado con vinculación permanente.



26) Según el artículo 10 de la Ley Orgánica 3/2007 para la igualdad efectiva de mujeres
y hombres, los actos y las cláusulas de los negocios jurídicos que constituyan o
causen discriminación por razón de sexo se considerarán:

a) Transversales.

b) Anacrónicos

c) Nulos y sin efecto.

d) Anulables.

27) ¿Cuál de estas opciones es la correcta para eliminar una tabla insertada en un

documento de Word 2016?

a) Seleccionar la tabla y botón SUPR

b) Seleccionar una celda y botón SUPR

c) Seleccionar la tabla, botón derecho del ratón y opción 'Eliminar tabla'

d) Seleccionar la tabla, pestaña 'Diseño' y 'Eliminar tabla'.

28) Según el artículo 55 de la Ley Orgánica 3/2007 para la igualdad efectiva de mujeres

y hombres. la aprobación de convocatorias de pruebas selectivas para el acceso al

empleo público deberá acompañarse:

a) De un informe de igualdad salvo casos de urgencia.

b) Siempre de un informe de impacto de género.

c) De un informe de impacto de género, salvo en casos de urgencia y siempre sin
perjuicio de la prohibición de discriminación por razón de sexo.

d) De un informe de impacto de igualdad sin perjuicio de la prohibición de
discriminación por razón de sexo.

29) Según el artículo 22 de la Ley Orgánica de universidades el Secretario o la
Secretaria General:

a) Será nombrado atendiendo a criterios de competencia profesional y experiencia.

b) Será nombrado entre funcionarios públicos, independientemente de donde
presten sus servicios.

c) Será elegido entre profesores y profesoras del Cuerpo de Catedráticos de
Universidad.

d) Será nombrado por el Rector entre funcionarios públicos que presten servicios
en la universidad, pertenecientes a cuerpos para cuyo ingreso se exija estar en
posesión del título de Doctor, Licenciado, Ingeniero, Arquitecto o equivalente.

30) Según el artículo 107.2 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común

de las Administraciones Públicas, la declaración de lesividad no podrá adoptarse una

vez transcurrido el plazo de:

a) Un año desde que se dictó el acto administrativo.

b) Dos años desde que se publicó el acto administrativo.

c) Tres años desde que notificó el acto administrativo.

d) Cuatro años desde que se dictó el acto administrativo.



31) Según el artículo 5.3 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común de

las Administraciones Públicas, se presumirá la representación para:

a) Formular solicitudes.

b) Desistir de acciones.

c) Los actos y gestiones de mero trámite.

d) Presentar declaraciones responsables.

32) Según el artículo 20 del Reglamento de Ejecución Presupuestaria de la Universitat

de València para 2021, las fases de gestión del gasto son:

a) Autorización del gasto, disposición o compromiso del gasto, reconocimiento de

la obligación de pago, propuesta de pago y ejecución del pago.

b) Autorización del gasto, disposición o compromiso del gasto, reconocimiento de

la obligación de pago, propuesta de gasto, ordenación del pago y ejecución del

pago.

c) Autorización del gasto, disposición o compromiso de gasto, reconocimiento de

la obligación de pago, ordenación de pago y ejecución del pago.

d) Autorización del gasto, disposición o compromiso de gasto, reconocimiento de

la obligación de pago, propuesta de pago, ordenación del pago y ejecución del

pago.

33) Según el artículo 31 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana, para el acceso
a los cuerpos o escalas del subgrupo A1:

a) Se exigirá únicamente estar en posesión del título universitario de grado.

b) Se exigirá estar solo en posesión de una licenciatura.

c) Se exigirá estar en posesión del título universitario de grado o bien licenciatura,
ingeniería superior o arquitectura.

d) Se exigirá estar en posesión del título universitario de grado o bien licenciatura,
diplomatura, ingeniería superior o arquitectura.

34) En Word 2016, el botón 'Sinónimos' dentro de la pestaña 'Revisar' nos permite:

a) Crear sinónimos de palabras.

b) Buscar sinónimos de palabras seleccionadas previamente en el documento e

insertarlas en el mismo.

c) Esa opción no existe en la versión de Word 2016.

d) Busca sinónimos y antónimos de palabras.



35) Según el artículo 41 de los Estatutos de la Universitat de València son funciones de

las comisiones académicas de títulos:

a) Elaborar la propuesta de organización del curso académico, teniendo en cuenta

los criterios establecidos por el Claustro y las propuestas de los departamentos.

b) Remitir a las Unidades de Campus informe sobre la propuesta de horarios y de

asignación de espacios.

c) Elaborar la propuesta de organización del curso académico, teniendo en cuenta

los criterios establecidos por el Consejo de Gobierno y las propuestas de los

departamentos.

d) Proponer la resolución de las peticiones de convalidaciones totales de estudios.

36) Según el artículo 68.1 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común
de las Administraciones Públicas, si la solicitud de iniciación no reúne los requisitos
exigidos, se requerirá al interesado para que subsane ¿en qué plazo?:

a) 3 días

b) 10 días

c) 15 días

d) Un mes

37) Según el artículo 142 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana,

quienes se encuentren en situación de servicios especiales:

a) Percibirán las retribuciones del puesto o cargo que desempeñen, sin derecho a

percibir los trienios que tengan reconocidos en cada momento.

b) Percibirán las retribuciones del puesto o cargo que les correspondan como

personal funcionario de carrera, sin perjuicio del derecho a percibir los trienios

que tengan reconocidos en cada momento.

c) Percibirán las retribuciones del puesto o cargo que desempeñen y no las que les

correspondan como personal funcionario de carrera, sin perjuicio del derecho a

percibir los trienios que tengan reconocidos en cada momento.

d) Percibirán las retribuciones del puesto o cargo que desempeñen y las

retribuciones básicas que les correspondan como personal funcionario de

carrera.

38) Según el artículo 35 de la Ley 31/1995 de Prevención de Riesgos Laborales:

a) Los Delegados de Prevención serán designados por y entre los representantes

del personal.

b) Los Delegados de Prevención serán designados por el empresario.

c) Los Delegados de Prevención serán designados por y entre los representantes

sindicales de mayor representación en la empresa.

d) Los Delegados de Prevención serán designados por los sindicatos más

representativos a nivel nacional.



39) Tenemos seleccionado un bloque de texto en Word 2016 al que queremos dar el

siguiente formato: negrita y cursiva ¿Qué combinación de teclas tendremos que

usar?

a) CTRL+N, CTRL+I

b) CTRL+K, CTRL+ L

c) CTRL+N, CTRL+K

d) CTRL+N, CTRL+T

40) Según el artículo 64 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana:
a) En todas las ofertas de empleo público se reservará un cupo no inferior al diez

por ciento de las vacantes para ser cubiertas entre personas con discapacidad o
diversidad funcional.

b) En todas las convocatorias de procesos selectivos se reservará un cupo no
inferior al siete por ciento de las vacantes para ser cubiertas entre personas con
discapacidad o diversidad funcional.

c) En todas las ofertas de empleo público se reservará un cupo no inferior al diez
por ciento de las vacantes para ser cubiertas entre personas con discapacidad
física.

d) En todas las convocatorias de procesos selectivos se reservará un cupo no
inferior al diez por ciento de las vacantes para ser cubiertas entre personas con
discapacidad o diversidad funcional.

41) Según el artículo 112.3 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común

de las Administraciones Públicas, contra las disposiciones administrativas de

carácter general:

a) No cabrá recurso en vía administrativa

b) Únicamente podrá interponerse el recurso de alzada

c) Podrá interponerse recurso de reposición.

d) Únicamente podrá interponerse recurso extraordinario de revisión.

42) Según el artículo 81.2 de la Constitución Española de 1978, la aprobación,

modificación o derogación de las Leyes orgánicas exigirá:

a) Mayoría absoluta de Las Cortes Generales en sesión conjunta.

b) Mayoría de 2/3 del Congreso.

c) Mayoría simple del Congreso de los Diputados.

d) Mayoría absoluta del Congreso, en una votación final sobre el conjunto del

proyecto.

43) Según el artículo 58 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común de

las Administraciones Públicas, ¿por quién se iniciarán los procedimientos de oficio?

a) En la administración del Estado por el Delegado provincial del Ministerio.

b) Por acuerdo del órgano competente.

c) Por el jefe de servicio.

d) Por la inspección de servicios.



44) Según el artículo 20 de la Ley 4/2021, de 16 abril de la Función Pública Valenciana, 
en las Universidades Públicas el personal eventual:

a) Será nombrado por la rectora o el rector y cesado por el gerente o gerenta.

b) Corresponde su nombramiento y cese corresponde al titular del órgano del que 
dependan.

c) Será nombrado por el gerente o gerenta y cesado por la rectora o el rector

d) Será nombrado y cesado por la rectora o el rector

45) Según el artículo 13 de la Ley Orgánica de Universidades, los Estatutos de las 
Universidades Públicas establecerán, al menos, los siguientes órganos colegiados:
a) Consejo Social, Consejo de Gobierno, Claustro universitario, Juntas de Escuela y 

Facultad y Consejos de Departamento.
b) Consejo Social, Consejo de Gobierno, Claustro universitario y Juntas de Escuela 

y Facultad.
c) Consejo Social, Consejo de Gobierno, Claustro universitario, Juntas de Escuela y 

Facultad, Consejos de Departamento y Mesa Negociadora.
d) Consejo Social, Consejo de Gobierno y Claustro universitario.

46) Según el artículo 15 de la Ley Orgánica 3/2007 para la igualdad efectiva de mujeres 
y hombres, el principio de igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y 
hombres informará la actuación de todos los poderes, con carácter:

a) Prioritario

b) Recurrente.

c) Horizontal.

d) Transversal

47) En un documento de Word 2016 hay un nombre que sale constantemente en los 
documentos y no es una palabra válida, ¿cómo evitaríamos que el revisor lo 
mostrara como un error?:

a) Agregando la palabra al diccionario personalizado.

b) Desactivando la revisión automática que comprueba el documento al abrirlo.

c) Pulsando la opción Omitir todo. De ese modo no volverá a mostrarse como error 
para ningún documento.

d) No se puede desactivar.

48) Según el artículo 41 de la Ley Orgánica 3/2007 para la igualdad efectiva de mujeres 
y hombres ¿Cómo se considerará la publicidad que comporte una conducta 
discriminatoria de acuerdo con esta Ley?

a) Punible

b) Atentatoria contra los derechos de las mujeres.

c) Censurable.

d) Ilícita.



49) Según el artículo 15 de la Ley Orgánica de universidades, el Consejo de Gobierno:

a) Estará constituido por el Rector, que lo presidirá, el Secretario General y el
Gerente, y por un máximo de 50 miembros.

b) Estará constituido por el Rector, que lo presidirá, el Secretario General y el
Gerente, y por un máximo de 40 miembros.

c) Contará con un representante del órgano de gobierno de la Comunidad
Autónoma.

d) Designará a la mesa del Claustro.

50) ¿Cuál es el máximo órgano de representación de la comunidad universitaria, de

acuerdo con el artículo 16 de la Ley Orgánica de Universidades?

a) El Consejo Social.

b) La Mesa Negociadora.

c) El Consejo de Gobierno.

d) El Claustro Universitario.

51) Según el artículo 132 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana, la promoción
profesional del personal funcionario de carrera se llevará a cabo mediante la
aplicación aislada o simultánea de alguna o algunas de las siguientes modalidades:
a) Carrera horizontal, carrera vertical.

b) Carrera horizontal, carrera vertical, promoción mixta.

c) Promoción interna vertical, y promoción interna horizontal.

d) Carrera horizontal, carrera vertical, promoción interna vertical, y promoción
interna horizontal.

52) Según el artículo 40.2 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común

de las Administraciones Públicas, toda notificación deberá ser cursada:

a) Dentro del plazo de siete días a partir de la fecha en que el acto haya sido dictado.

b) Dentro del plazo de cinco días a partir del día siguiente en que el acto haya sido

dictado.

c) Dentro del plazo de diez días a partir de la fecha en que el acto haya sido dictado.

d) Dentro del plazo de treinta días a partir de la fecha en que el acto haya sido

dictado.

53) Según el artículo 85 de la Constitución Española de 1978, las disposiciones del

Gobierno que contengan legislación delegada recibirán el título de:

a) Decretos.

b) Órdenes Ministeriales.

c) Decretos Leyes.

d) Decretos Legislativos.



54) Según el artículo 20.3 del Reglamento de Ejecución Presupuestaria de la Universitat 
de València para 2021, la Universitat puede no asumir los gastos que se 
comprometen y/o ejecutan sin autorización previa o por un importe superior al 
autorizado. Excepcionalmente puede convalidar el acto administrativo a cargo de los 
créditos de las unidades de gasto a que afecte el compromiso:

a) El decano o decana del centro.

b) El director o directora del departamento o instituto.

c) El gerente o la gerenta.

d) El rector o rectora.

55) Según el artículo 6.4 de la Ley Orgánica de Universidades, agotan la vía 
administrativa y son directamente impugnables ante la jurisdicción contencioso 
administrativa:

a) Las resoluciones del Rector y los acuerdos del Consejo Social.

b) Las resoluciones del Decano.

c) Las resoluciones del Secretario General y los acuerdos del Claustro.

d) Las resoluciones del Rector, los Vicerrectores y el Gerente.

56) De acuerdo con el artículo 105 de los Estatutos de la Universitat de València, el 
órgano competente para determinar la denominación de los vicerrectorados y 
definir las materias de sus competencias es:

a) El Consejo de Dirección.

b) El Consejo de Gobierno.

c) El rector o la rectora.

d) El Claustro.

57) ¿Cómo se puede insertar un encabezado en un documento de Word 2016?

a) Únicamente desde la pestaña 'Insertar', botón 'Encabezado'

b) Haciendo doble clic en cualquier parte del documento

c) Se puede desde la pestaña 'Insertar', botón 'Encabezado' y también haciendo 
doble clic en la parte superior del documento

d) No se puede.

58) De acuerdo con el artículo 14 de la Ley Orgánica de Universidades, a qué órgano le 
corresponde la aprobación del presupuesto de la Universidad:

a) Al Gerente.

b) Al Consejo de Gobierno.

c) Al Claustro.

d) Al Consejo Social.



59) Según el artículo 117 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana, la comisión
de servicios es una forma voluntaria temporal y excepcional de provisión de puestos
de trabajo que procede, en casos de urgente e inaplazable necesidad cuando
concurran causas razonadas de interés público, en los siguientes supuestos, entre
otros:
a) Cuando estos queden desiertos en las correspondientes convocatorias o se

encuentren pendientes de su provisión definitiva.

b) Cuando estén sujetos a reserva legal por constar así en la relación de puestos de
trabajo.

c) Cuando no estén sujetos a reserva por imperativo legal.

d) Cuando se trate de puestos personal eventual y se encuentren pendientes de su
provisión definitiva.

60) De acuerdo con el artículo 57 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo

Común de las Administraciones Públicas, contra el acuerdo de acumulación de

procedimientos administrativos ¿Qué recurso se puede interponer?

a) Recurso de reposición.

b) Recurso de alzada.

c) Recurso contencioso administrativo.

d) Ninguno

61) Según el artículo 167.1 de la Constitución Española de 1978, los proyectos de

reforma constitucional (cuando no sea total o afecte a aspectos esenciales de la

misma, en los términos del artículo 168.1), deberán ser aprobador por:

a) Una mayoría de 3/5 del Congreso de los Diputados.

b) Una mayoría absoluta de cada una de las Cámaras.

c) Una mayoría absoluta del Congreso de los Diputados.

d) Una mayoría de 3/5 de cada una de las Cámaras.

62) Según el artículo 18 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana, el cese del
personal funcionario interino se producirá:

a) Por la provisión del puesto correspondiente por personal interino de programa
de carácter temporal.

b) Por la provisión del puesto correspondiente por personal funcionario de carrera.

c) Cuando se produzca un incumplimiento sobrevenido de los requisitos exigidos
para su nombramiento como consecuencia de la modificación de la legislación
vigente.

d) Por la provisión del puesto correspondiente por personal de libre designación.



63) El contrato de Profesoras y Profesores Asociados, según el artículo 53 de la Ley
Orgánica de Universidades:
a) Requiere la evaluación positiva del candidato por parte de la Agencia Nacional

de Evaluación de la Calidad y Acreditación o del órgano de evaluación externo
que la Ley de la Comunidad Autónoma determine.

b) Será indefinido y a tiempo parcial.
c) Se efectuará entre quienes estén admitidos o en condiciones de ser admitidos

en los estudios de doctorado.
d) Será temporal y con dedicación a tiempo parcial.

64) Según el artículo 17 de la Ley Orgánica 3/2007 para la igualdad efectiva de mujeres
y hombres ¿Quién aprobará periódicamente el Plan Estratégico de Igualdad de
Oportunidades?
a) El Congreso, en las materias que sean de la competencia del Estado.
b) El Gobierno, en las materias que sean de la competencia del Estado.
c) Las Comunidades Autónomas en el ámbito de sus competencias.
d) El Ministerio competente en materia de igualdad.

65) En Word 2016 queremos sustituir una palabra ya escrita, varias veces, por otra en
nuestro documento, ¿Cómo lo haríamos?
a) Herramienta Buscar y reemplazar.
b) Autocorrección.
c) Ambas realizan la misma acción.
d) Seleccionando en la pestaña ‘Revisar’ el botón ‘Búsqueda inteligente’.

66) Según el artículo 77 de los Estatutos de la Universitat de València, los servicios
generales:

a) Se crean y modifican por el Consejo de Gobierno y para su supresión se requiere
el acuerdo favorable del Claustro.

b) Se crean y modifican por el Claustro y para su supresión se requiere el acuerdo
favorable del mismo.

c) Se crean y modifican por el Consejo de Gobierno y para su supresión se requiere
el acuerdo favorable del Consejo Social.

d) Se crean y modifican por el Consejo de Gobierno y para su supresión se requiere
voto unánime del Claustro.

67) Según el artículo 154 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana, en la
situación de excedencia voluntaria por cuidado de familiares:

a) El puesto de trabajo obtenido con destino definitivo se reservará durante el
primer año de duración de la excedencia.

b) El tiempo de permanencia será computable a efectos de antigüedad, no a efectos
de promoción profesional ni de derechos en el Régimen de Seguridad Social que
les sea aplicable.

c) El puesto de trabajo obtenido con destino definitivo se reservará durante los tres
años de duración de la excedencia.

d) Esta excedencia no puede ser disfrutada por el personal funcionario interino.



68) Según el artículo 122 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común de 
las Administraciones Públicas, el plazo para interponer el recurso de alzada será de:

a) Un mes, si el acto fuera expreso.

b) Seis meses si el acto fuera presunto.

c) Tres meses desde la fecha de la resolución.

d) Cuatro años desde que se produzca el acto presunto.

69) Según el artículo 114 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana:

a) Los puestos de trabajo ofertados al personal de nuevo ingreso no precisarán de 
la realización de concurso previo entre quienes ya tuvieran la condición de 
funcionarias o funcionarios de carrera.

b) Los puestos de trabajo ofertados al personal de nuevo ingreso precisarán de la 
realización de concurso previo entre quienes ya tuvieran la condición de 
funcionarias o funcionarios de carrera.

c) Los puestos de trabajo ofertados al personal de nuevo ingreso precisarán de la 
realización de concurso previo entre quienes ya tuvieran la condición de 
funcionarias o funcionarios interinos de programa.

d) Los puestos de trabajo ofertados al personal que solicite reingresar precisarán 
de la realización de concurso previo entre quienes ya tuvieran la condición de 
funcionarias o funcionarios de carrera.

70) Según el artículo 20 de la Ley Orgánica de Universidades, el Rector:

a) Será elegido entre funcionarios en activo de los Cuerpos de Catedráticos de 
Universidad y de Profesores Titulares de Universidad, que presten servicios en 
ella.

b) Su elección corresponde siempre al Claustro.

c) Será elegido entre funcionarios en activo del Cuerpo de Catedráticos de 
Universidad que presten servicios en ella.

d) Preside el Consejo Social.

71) Según el artículo 234 de los Estatutos de la Universitat de València, la Sindicatura 
Universitaria de Greuges:

a) Está compuesta por un síndico o síndica y un vicesíndico o vicesíndica.

b) Puede actuar por iniciativa propia o a instancia del Claustro.

c) Ejerce las funciones legalmente atribuidas a la figura del defensor universitario.

d) Puede proponer al Consejo de Gobierno una moción de censura contra el titular 
del órgano que desatienda sus requerimientos.



72) ¿Qué opciones existen en Word 2016 para abrir un documento?:

a) Se puede hacer únicamente desde la aplicación Word 2016, pestaña Archivo,
Abrir

b) Desde la aplicación Word 2016, pestaña Archivo, Abrir. También con la
combinación de teclas CTRL+A

c) Desde la aplicación Word 2016, en la pestaña Archivo, opción abrir y también
con la combinación de teclas CTRL+O

d) Se puede hacer únicamente desde la aplicación Word 2016, con la combinación
de teclas CTRL+A

73) Según el artículo 34 de los Estatutos de la Universitat de València, son funciones de

los centros:

a) Coordinar las distintas áreas de conocimiento.

b) Elegir a los representantes del centro en las comisiones de la Universitat.

c) Limitar el número de estudiantes que pueden acceder a los grados oficiales

impartidos en el centro.

d) Designar a tres representantes en el Claustro.

74) Según el artículo 124.2 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo

Común de las Administraciones Públicas, ¿cuál es el plazo máximo para dictar y

notificar la resolución del recurso de reposición?

a) Un mes.

b) Dos meses.

c) Quince días.

d) Seis meses.

75) Según el artículo 9.2 de la Constitución Española de 1978 ¿a quién corresponde

promover las condiciones para que la libertad y la igualdad del individuo y de los

grupos en que se integra sean reales y efectivas?

a) A la Corona.

b) Al Gobierno.

c) Al Defensor del Pueblo.

d) A los poderes públicos.

76) Según el artículo 48 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana, la relación de
puestos de trabajo:
a) Es pública y ha de incluir todos los puestos de trabajo de naturaleza funcionarial

y laboral existentes.
b) Es pública y ha de incluir todos los puestos de trabajo de naturaleza funcionarial

y eventual existentes.
c) Es pública y ha de incluir todos los puestos de trabajo de naturaleza funcionarial

existentes.
d) Es pública y ha de incluir todos los puestos de trabajo de naturaleza funcionarial,

laboral y eventual existentes.



77) Hemos encontrado una noticia en Internet y queremos copiarla en un documento

Word para formatearla a nuestro gusto, sin imágenes y poder imprimirlo. ¿Cómo

podemos realizarlo?

a) Seleccionamos todo y lo copiamos en nuestro documento.

b) Seleccionamos toda la página, copiamos y pulsamos sobre la opción de pegado:

Mantener sólo texto.

c) Seleccionar las imágenes y borrarlas.

d) Imprimir directamente.

78) Según el artículo 87 de los Estatutos de la Universitat de València, el Consejo de

Gobierno:

a) Desarrolla las líneas generales de política universitaria aprobadas por el Consejo

Social.

b) Es el órgano colegiado de máxima representación de la comunidad universitaria.

c) Asiste al rector o la rectora en todos los asuntos que no sean competencia del

Claustro.

d) Desarrolla las líneas generales de política universitaria aprobadas por el Claustro.

79) Según el artículo 14 de la Ley 31/1995 de Prevención de Riesgos Laborales:

a) El coste de las medidas relativas a la seguridad y la salud en el trabajo no deberá

recaer en modo alguno sobre los trabajadores.

b) El coste de las medidas relativas a la seguridad y la salud en el trabajo recaerá en

el trabajador sólo si se establece en el contrato.

c) Es voluntario que el trabajador asuma el coste de las medidas relativas a la

seguridad y la salud en el trabajo

d) El trabajador sólo asumirá el coste de las medidas de protección individual, no

de las colectivas.

80) Según el artículo 50 de la Ley Orgánica de universidades, el contrato de

Profesora o Profesor Ayudante Doctor:

a) Tiene por finalidad desarrollar tareas docentes y de investigación.

b) Tiene por finalidad completar la formación docente e investigadora de dichas

personas.

c) No se exige la previa evaluación positiva de su actividad por parte de la Agencia

Nacional de Evaluación de la Calidad y Acreditación.

d) No podrá tener una duración inferior a un año ni superior a cuatro.



81) Según el artículo 65 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana los sistemas
selectivos aplicables a la selección de personal funcionario de carrera y laboral fijo
serán:
a) Oposición, concurso y libre designación.

b) Oposición, concurso y concurso de méritos.

c) Oposición, concurso o concurso-oposición.

d) Oposición, libre designación o concurso-oposición.

82) Según el artículo 9 de la Ley Orgánica de Universidades, las unidades encargadas de

coordinar las enseñanzas de uno o varios ámbitos del conocimiento son:

a) Las facultades, escuelas y escuelas de doctorado.

b) Los Institutos.

c) El Consejo de Gobierno y el Consejo Social.

d) Los departamentos.

83) Según el artículo 38 de la Ley 31/1995 de Prevención de Riesgos Laborales:

a) Se constituirá un Comité de Seguridad y Salud en todas las empresas o centros

de trabajo que cuenten menos de 50 trabajadores.

b) Se constituirá un Comité de Seguridad y Salud en todas las empresas o centros

de trabajo que cuenten con 50 o más trabajadores.

c) Se constituirá un Comité de Seguridad y Salud en todas las empresas o centros

de trabajo que cuenten más de 250 trabajadores.

d) Se constituirá un Comité de Seguridad y Salud, dependiendo de la voluntad del

empresario, en empresas de 50 o más trabajadores.

84) La opción de Word 2016 ‘Imágenes en línea’ permite:

a) Insertar en un documento imágenes obtenidas desde distintos orígenes en línea

y que pueden ser seleccionadas a través de un buscador.

b) Insertar en un documento únicamente imágenes guardadas en el equipo local.

c) Visualizar imágenes en línea, pero no insertarlas en el documento.

d) Insertar en un documento videos obtenidos desde distintos orígenes es en línea

y que no pueden ser seleccionados a través de un buscador.

85) Según el artículo 28 de los Estatutos de la Universitat de València, es requisito para

ser candidato a director o directora de Departamento:

a) Que la candidatura sea avalada por el 10 % de los miembros del consejo de

departamento.

b) Ser catedrático o catedrática de universidad.

c) Ser profesor doctor o profesora doctora.

d) Que la candidatura sea avalada por el 25 % de los miembros del Consejo de

departamento.



86) De conformidad con el artículo 4 de la Ley Orgánica de Universidades, la creación de

universidades públicas se lleva a cabo:

a) Por Decreto del Gobierno de la Comunidad Autónoma en cuyo ámbito territorial

haya de establecerse.

b) Por Ley de la Asamblea Legislativa de la Comunidad Autónoma en cuyo ámbito

territorial haya de establecerse.

c) Por Ley de las Cortes Generales, a propuesta de la Asamblea Legislativa de la

Comunidad Autónoma en cuyo ámbito territorial haya de establecerse.

d) Por acuerdo de la Conferencia General de Política Universitaria.

87) En un documento de Word 2016, el botón ‘Tabla' dentro de la pestaña 'Insertar' qué

opción no está disponible:

a) Insertar una tabla

b) Dibujar una tabla

c) Insertar tablas rápidas

d) Insertar una tabla de Access.

88) Según el artículo 56 de la Ley Orgánica de universidades, el profesorado

universitario funcionario:

a) Pertenecerá al Cuerpo de Catedráticos de Universidad, al Cuerpo de Profesores

Titulares de Universidad y al de Profesores Eméritos.

b) Tendrá plena capacidad docente e investigadora.

c) El profesorado universitario del Cuerpo de Profesores Titulares de Universidad

tendrá plena capacidad docente, pero no investigadora.

d) Será contratado conforme a las bases establecidas en esta Ley.

89) Según el artículo 35.2 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común

de las Administraciones Públicas, la motivación de los actos que pongan fin a los

procedimientos selectivos y de concurrencia competitiva se realizará:

a) De conformidad con lo establecido en esta Ley.

b) De conformidad con lo que dispongan las normas que regulen sus convocatorias.

c) De conformidad con lo establecido en el Texto Refundido del Estatuto Básico del

Empleado Público.

d) Por el órgano técnico de selección.

90) Según el artículo 91 de la Constitución Española de 1978, en qué plazo sancionará el

Rey las Leyes aprobadas por las Cortes Generales:

a) Quince días.

b) Un mes.

c) Siete días.

d) Dos meses.



91) Según el artículo 16 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana, el personal
empleado público se clasifica en:

a) Personal funcionario de carrera, personal funcionario interino y personal laboral.

b) Personal funcionario de carrera, personal funcionario interino por acumulación
de tareas, personal laboral y personal eventual.

c) Personal funcionario de carrera, personal funcionario interino, personal laboral,
ya sea fijo, por tiempo indefinido o temporal y personal de libre designación.

d) Personal funcionario de carrera, personal funcionario interino, personal laboral,
ya sea fijo, por tiempo indefinido o temporal y personal eventual.

92) Según el artículo 62 de la Ley Orgánica de Universidades, los concursos de acceso a

plazas de cuerpos docentes universitarios:

a) Son convocados por el Consejo de Coordinación Universitaria.

b) Son convocados por las universidades y las plazas deben estar dotadas en el

estado de gastos de su presupuesto.

c) Podrán finalizar con el acuerdo por parte de la comisión de selección de no

proveer la plaza convocada.

d) Contarán los plazos para la presentación de solicitudes desde el día siguiente al

de su publicación en el Boletín Oficial de la Comunidad Autónoma en la que se

encuentre la universidad convocante.

93) ¿De qué manera se puede seleccionar una palabra en Word 2016?

a) Haciendo doble clic en el margen izquierdo de la línea donde está la palabra que

queremos seleccionar.

b) Haciendo clic en el margen izquierdo de la línea donde está la palabra que

queremos seleccionar.

c) Únicamente se puede haciendo clic y arrastrando con el ratón al principio de la

palabra para seleccionarla toda.

d) Haciendo clic al inicio de la palabra y arrastrando con el ratón sobre la misma o

haciendo doble clic encima de la palabra.

94) Según el artículo 6.6 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común de

las Administraciones Públicas, los poderes inscritos en el registro electrónico de

apoderamientos tendrán una validez determinada máxima de:

a) Cinco años a contar desde la fecha de inscripción.

b) Cuatro años a contar desde la fecha de inscripción.

c) Tres años a contar desde la fecha de inscripción.

d) Dos años a contar desde la fecha de inscripción.



95) Según el artículo 9.1 de la Constitución Española de 1978, los ciudadanos y los

poderes públicos:

a) Están sometidos a la Constitución y al resto del ordenamiento jurídico.

b) Responden de sus actos.

c) Están sometidos a las Leyes emanadas de las Cortes generales.

d) Sometidos a la jurisdicción contencioso-administrativa.

96) De acuerdo con el artículo 24 de los Estatutos de la Universitat de València, en cada

departamento habrá los siguientes órganos:

a) Consejo, director o directora y junta permanente.

b) Director o directora, Consejo y unidades docentes

c) Consejo, director o directora, unidades docentes y junta permanente.

d) Director o directora.

97) Según el artículo 23 de la Ley Orgánica de universidades, el o la Gerente es nombrado

por:

a) El Consejo Social.

b) El Consejo de Gobierno.

c) El rector, de acuerdo con el Consejo Social.

d) El Consejo de Gobierno de la Comunidad Autónoma.

98) Mientras revisamos la ortografía y gramática de un documento de Word 2016, nos

encontramos con una palabra en otro idioma y queremos que también se

compruebe, para conseguir esto deberíamos:

a) Seleccionar la opción ‘Omitir’

b) Seleccionar la opción ‘Omitir todo’ para que no vuelva a preguntar

c) No se puede

d) Seleccionar el idioma correspondiente en el desplegable de ‘idiomas’ para que

la revisión se lleve a cabo en dicho idioma.

99) Según el artículo 64.2 de la Constitución Española de 1978, serán responsables de

los actos del Rey:

a) Las personas que los refrenden.

b) El Consejo de Ministros.

c) El Presidente del Gobierno.

d) El Presidente del Congreso.

100) Según el artículo 21 de la Ley Orgánica de universidades, el rector podrá nombrar

Vicerrectores:

a) Entre profesores funcionarios que presten servicios en la Universidad.
b) Entre profesores doctores que presten servicios en la Universidad.
c) Entre funcionarios que presten servicios en la Universidad.
d) Entre profesores catedráticos que presten servicios en la Universidad.



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Prueba selectiva de acceso al grupo C, subgrupo C2, escala 

auxiliar básica de soporte administrativo, turno libre, sector de 

administración general. 
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1) Según el artículo 8.2 de la Constitución Española de 1978, las bases de la 

organización militar conforme a los principios de la presente Constitución se 

regularán por:  

a) Una ley de bases. 

b) Una ley orgánica. 

c) Una ley ordinaria. 

d) Un texto refundido. 

 

2) Según el 235 de los Estatutos de la Universitat de València, respecto de la Sindicatura 

Universitària de Greuges: 

a) Es un órgano colegiado. 

b) El mandato del síndico o síndica tiene una duración de cinco años. 

c) El mandato del síndico o síndica tiene una duración de cuatro años. 

d) El síndico o síndica estará asistido por tres vicesíndicos o vicesíndicas, en 

representación de los grupos de la comunidad universitaria. 

 

3) Según el artículo 81.1 de la Constitución Española de 1978, los Estatutos de 

Autonomía son aprobados mediante: 

a) Decreto Ley. 

b) Decreto legislativo. 

c) Leyes de bases. 

d) Ley orgánica. 

 

4) Según el artículo 38 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común de 

las Administraciones Públicas, los actos de las Administraciones públicas sujetos a 

Derecho Administrativo serán ejecutivos con arreglo: 

a) A lo dispuesto en la resolución. 

b) A lo dispuesto en la sentencia. 

c) A lo dispuesto en la Ley 39/2015 del Procedimiento Común de las 

Administraciones Públicas. 

d) A lo dispuesto en la ley que sea de aplicación por razón de la materia. 

 

5) ¿Qué opción de Word 2016 nos permite determinan diferencias entre dos 

documentos?: 

a) En el menú Revisar, en el grupo de opciones ‘datos’, haciendo clic en búsqueda 

inteligente. 

b) En el menú Revisar, en el grupo de opciones ‘mostrar comentarios’. 

c) En el menú ‘Revisar’, haciendo clic en ‘control de cambios’. 

d) En el menú ‘Revisar’, en el grupo ‘Comparar’, haciendo clic en ’Comparar’. 
 
 
 



6) Según el artículo 126.3 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común 

de las Administraciones Públicas, ¿qué plazo habrá de haber transcurrido desde la 

interposición del recurso extraordinario de revisión sin haberse dictado y notificado 

la resolución para que se entienda desestimado?  

a) Tres meses. 

b) Dos meses. 

c) Un mes. 

d) Seis meses. 

 

7) Según el artículo 86.2 de la Constitución Española de 1978, los Decretos-leyes 

deberán ser inmediatamente sometidos a debate y votación de totalidad al 

Congreso de los Diputados, convocado al efecto si no estuviere reunido, en el plazo 

de: 

a) Quince días siguientes a su promulgación. 

b) Treinta días siguientes a su promulgación. 

c) Siete días siguientes a su publicación. 

d) Treinta días siguientes a su publicación. 

 

8) El artículo 87 de la Constitución española, en relación con la iniciativa popular para 

la presentación de proposiciones de ley, establece: 

a) Sus formas de ejercicio y los requisitos de la iniciativa serán regulados por ley 

orgánica. 

b) Requerirá no menos de 500.000 firmas en materias propias de ley orgánica. 

c) Prescribirá al año. 

d) Requerirá no menos de 500.000 firmas en materia tributaria. 

 

9) Según el artículo 1.2 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común de 

las Administraciones Públicas, las especialidades del procedimiento referidas a 

formas de iniciación y terminación podrán establecerse: 

a) Mediante Ley. 

b) Mediante Ley orgánica. 

c) Reglamentariamente. 

d) Mediante ley de Bases. 

 

10) En Word 2016, una vez insertada una forma en un documento mediante el menú 

’Insertar’, en la opción de ‘Imágenes’ del grupo ‘Ilustraciones’, ¿cómo podemos 

modificar el aspecto de la misma? 

a) Menú diseño, modificar forma. 

b) Seleccionar la forma, botón derecho del ratón y opción modificar puntos. 

c) Seleccionar la forma, botón derecho del ratón y opción modificar forma. 

d) Menú vista, modificar forma. 

 



11) Según el artículo 6 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común de 

las Administraciones Públicas, el apoderamiento «apud acta» se podrá otorgar  

a) Únicamente mediante comparecencia personal ante fedatario público. 

b) Mediante comparecencia electrónica en la correspondiente sede electrónica 

haciendo uso de los sistemas de firma electrónica previstos en esta Ley. 

c) Mediante comparecencia personal en las oficinas de correos. 

d) Mediante comparecencia en la correspondiente sede electrónica haciendo uso 

de los sistemas de firma electrónica previstos en la Ley de Protección de Datos 

de Carácter Personal. 

 
12) Según el artículo 59.3 de la Constitución Española de 1978, si no hubiere ninguna 

persona a quien corresponda la Regencia, esta será nombrada por: 

a) Las Cortes Generales, y se compondrá de una persona. 

b) Las Cortes Generales, y se compondrá de una o tres personas. 

c) Las Cortes Generales, y se compondrá de una, tres o cinco personas. 

d) El Consejo de Ministros. 

 

13) Según los artículos 21,22 y 23 la Ley Orgánica de Universidades respecto del Rector: 

a) El Rector nombra a los Vicerrectores, al Secretario General y al Presidente del 

Consejo Social. 

b) El Rector nombra a los Vicerrectores, al Secretario General y al Gerente. 

c) El Rector nombra al Gerente a propuesta del Consejo de Gobierno. 

d) El Rector nombra al Secretario General a propuesta del Claustro. 

 

14) Según el artículo 5.6 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común de 

las Administraciones Públicas, la falta o insuficiente acreditación de la 

representación no impedirá que se tenga por realizado el acto de que se trate, 

siempre que se aporte aquella o se subsane el defecto dentro del plazo de: 

a) Quince días. 

b) Un mes desde la notificación del requerimiento. 

c) Diez días. 

d) Una semana desde la notificación del requerimiento. 

 

15) Según el artículo 10.1 de la Constitución Española de 1978, la dignidad de la persona, 

los derechos inviolables que le son inherentes, el libre desarrollo de la personalidad, 

el respeto a la ley y a los derechos de los demás: 

a) Se regularán mediante ley orgánica. 

b) Se regularán mediante ley ordinaria. 

c) Son fundamento del orden político y de la paz social. 

d) Son fundamento para una convivencia democrática. 



16) Según el artículo 6.6 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común de 

las Administraciones Públicas, las prórrogas otorgadas por el poderdante al registro 

electrónico de apoderamientos tendrán una validez determinada máxima de:  

a) Cinco años a contar desde la fecha de inscripción. 

b) Cuatro años a contar desde la fecha de inscripción. 

c) Tres años a contar desde la fecha de inscripción. 

d) Dos años a contar desde la fecha de inscripción. 

 

17) Según el artículo 34.1 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común 

de las Administraciones Públicas, los actos administrativos que dicten las 

administraciones públicas, bien de oficio o a instancia del interesado, se producirán 

por: 

a) El superior jerárquico. 

b) En la Administración local por el Alcalde, mediante decreto de la Alcaldía. 

c) El órgano colegiado designado para ello. 

d) El órgano competente. 

 

18) Según el artículo 57.5 de la Constitución Española de 1978, las abdicaciones y 
renuncias y cualquier duda de hecho o de derecho que ocurra en el orden de 
sucesión a la Corona se resolverán por: 
a) Las Cortes Generales en sesión conjunta del Congreso de los Diputados y Senado. 

b) El Congreso. 

c) El Senado. 

d) Ley Orgánica. 

 

19) Según el artículo 36 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común de 

las Administraciones Públicas, los actos administrativos: 

a) Se producirán por escrito, a menos que su naturaleza exija otra forma más 

adecuada de expresión y constancia. 

b) Se producirán por escrito a través de medios electrónicos, a menos que su 

naturaleza exija otra forma más adecuada de expresión y constancia. 

c) Se producirán por escrito a través de medios electrónicos y se firmarán por el 

funcionario que lo reciba, a menos que su naturaleza exija otra forma más 

adecuada de expresión y constancia. 

d) Si son de carácter general no podrán vulnerar lo establecido en una disposición 

reglamentaria. 

  



20) Según el artículo 48 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común de 

las Administraciones Públicas, ¿qué actos son anulables?  

a) Los que tengan un contenido imposible. 

b) Los que incurran en desviación de poder. 

c)  Los dictados por órgano manifiestamente incompetente por razón de la materia 

o del territorio. 

d) Los que lesionen los derechos y libertades susceptibles de amparo 

constitucional. 

 

21) Según el artículo 17 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana, el personal 
funcionario se integrará en la función pública de la correspondiente administración 
pública, organismo público, consorcio o universidad pública mediante: 

a) La superación del correspondiente concurso o por vía de transferencia. 

b) La superación del correspondiente curso selectivo. 

c) La superación del correspondiente procedimiento selectivo o por vía de 
transferencia. 

d) La superación del correspondiente procedimiento selectivo o mediante 
adscripción provisional. 

 

22) Según el artículo 61 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común de 

las Administraciones Públicas, la petición razonada de inicio del procedimiento por 

otro órgano: 

a) No vincula al órgano competente para iniciar el procedimiento 

b) Vincula al órgano competente que debe acceder a lo solicitado. 

c) Es facultativa para el órgano receptor, que se podrá apartar del criterio del 

solicitante de forma razonada. 

d) Es potestativa para el órgano receptor 

 

23) Según el artículo 45 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana, las relaciones 
de puestos de trabajo podrán prever que determinados puestos de trabajo sean 
desempeñados por personal laboral siempre que:  
a) No supongan la participación directa o indirecta en el ejercicio de las potestades 

públicas o en la salvaguardia de los intereses generales. 
b) No impliquen el ejercicio de funciones expresamente calificadas como de 

confianza o asesoramiento especial. 
c) Supongan la participación directa en el ejercicio de las potestades públicas o en 

la salvaguardia de los intereses generales. 
d) Supongan el ejercicio de funciones expresamente calificadas como de confianza 

o asesoramiento especial.  
  



24) Según el artículo 100.1 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común 

de las Administraciones Públicas, no es medio de ejecución forzosa  

a) Apremio sobre el patrimonio. 

b) Ejecución facultativa. 

c) Multa coercitiva. 

d) Compulsión sobre las personas. 

 

25) Según el artículo 116.4 de la Constitución Española de 1978, el estado de sitio será 

declarado por:  

a) Mayoría absoluta de Las Cortes Generales, a propuesta exclusiva del Gobierno. 

b) Mayoría simple del Congreso de los Diputados, a propuesta exclusiva del 

Gobierno. 

c) Mayoría de 2/3 del Congreso, a propuesta exclusiva del Gobierno. 

d) Mayoría absoluta del Congreso de los Diputados, a propuesta exclusiva del 

Gobierno. 

 

26) Según el artículo 110 de la Ley 4/2021de la Función Pública Valenciana, los puestos 
de trabajo sin titular de naturaleza funcionarial se proveerán de forma ordinaria por 
convocatoria pública, a través de los sistemas de: 
a) Concurso-oposición o libre designación, de acuerdo con lo que figure en la 

relación de puestos de trabajo. 
b) Concurso o de libre designación, de acuerdo con lo que figure en la relación de 

puestos de trabajo. 
c) Libre designación o comisión de servicios, de acuerdo con lo que figure en la 

relación de puestos de trabajo. 
d) Se proveerán únicamente por concurso de traslado. 

 
27) Según el artículo 37.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 

Administrativo Común de las Administraciones Públicas, ¿cómo son las resoluciones 

administrativas que vulneran lo establecido en una disposición reglamentaria? 

a) Nulas  

b) Anulables  

c) Inderogables 

d) Firmes  

 

28) Según el artículo 100.1 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común 

de las Administraciones Públicas, la ejecución forzosa por las administraciones 

públicas se efectuará, respetando siempre el principio de: 

a) Transparencia. 

b) Igualdad. 

c) Proporcionalidad. 

d) Celeridad. 

 



29) Mientras editamos un documento en Word 2016, ¿qué combinación de teclas nos 

permite seleccionar todo el texto del documento actual? 

a) CTRL+S 

b) CTRL+T 

c) CTRL+A 

d)  CTRL+E  

 

30) Según el artículo 117.5 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común 

de las Administraciones Públicas, cuando el recurso tenga por objeto la impugnación 

de un acto administrativo que afecte a una pluralidad indeterminada de personas, 

la suspensión de su eficacia:  

a) Habrá de ser notificada a la totalidad de personas interesadas. 

b) Habrá de ser publicada en un periódico local. 

c) Se publicará en el tablón de edictos de la administración competente. 

d) Habrá de ser publicada en el periódico oficial en que aquél se insertó. 

 
31) Según el artículo 20 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana, es personal 

eventual: 
a) Quien, en virtud de contrato, solo realiza funciones expresamente calificadas 

como de confianza o asesoramiento especial, siendo retribuido con cargo a los 
créditos presupuestarios consignados para este fin. 

b) Quien, en virtud de nombramiento y con carácter permanente, solo realiza 
funciones expresamente calificadas como de confianza o asesoramiento 
especial, siendo retribuido con cargo a los créditos presupuestarios consignados 
para este fin. 

c) Quien, en virtud de nombramiento y con carácter no permanente, solo realiza 
funciones expresamente calificadas como de confianza o asesoramiento 
especial, siendo retribuido con cargo a los créditos presupuestarios consignados 
para este fin. 

d) Quien puede realizar actividades ordinarias de gestión o de carácter técnico que 
no corresponden al personal funcionario o al personal laboral. 

 

32) Según el artículo 122.1 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común 

de las Administraciones Públicas, ¿Qué plazo habrá que haber transcurrido para que 

la resolución sea firme a todos los efectos sin que se haya interpuesto el recurso de 

alzada contra un acto expreso? 

a) Un mes. 

b) Dos meses. 

c) Tres meses. 

d) Seis meses. 

 

 

 

 



33) Según el art. 20.2 del Reglamento de Ejecución Presupuestaria de la Universitat de 

València para 2021, la fase del procedimiento de gestión del gasto en la que la UV 

se compromete a realizar un gasto concreto con un tercero y con una cuantía 

determinada es:  

a) La fase A 

b) La fase O 

c) La fase K 

d) La fase D 

 

34) Según el artículo 80 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana, el personal 
funcionario tendrá derecho, además de los días por asuntos particulares que se 
establezcan: 

a) Al disfrute de tres días adicionales al cumplir el sexto trienio, incrementándose 
en un día adicional por cada trienio cumplido a partir del octavo. 

b) Al disfrute de dos días adicionales al cumplir el sexto trienio, incrementándose 
en un día adicional por cada trienio cumplido a partir del sexto. 

c) Al disfrute de dos días adicionales al cumplir el quinto trienio, incrementándose 
en un día adicional por cada trienio cumplido a partir del octavo. 

d) Al disfrute de dos días adicionales al cumplir el sexto trienio, incrementándose 
en un día adicional por cada trienio cumplido a partir del octavo. 

 

35) Según el artículo 20.5 del Reglamento de Ejecución Presupuestaria de la Universitat 

de València para 2021, ¿qué órgano no tiene la competencia para realizar la 

propuesta de un pago de importe inferior a 3.000€, dentro de su ámbito?: 

a) El decano o decana coordinador o coordinadora del Campus de Burjassot. 

b) El director o directora del Taller d’Audiovisuals. 

c) El director o directora del Departamento de Biología. 

d) El director o directora del Colegio Mayor Rector Peset. 

 
36) Según el artículo 62 de la Constitución Española de 1978, ¿cuál de las siguientes 

funciones no corresponde al rey?:  

a) Sancionar y promulgar las leyes. 

b) El mando supremo de las Fuerzas Armadas. 

c) El Alto Patronazgo de las Reales Academias. 

d) Proponer el candidato a Presidente del Gobierno de las Comunidades 

autónomas. 

 

37) Según el art. 20.6 del Reglamento de Ejecución Presupuestaria de la Universitat de 

València para 2021, la ordenación del pago de cualquier tipo corresponde: 

a) Al rector/a. 

b) Al director o directora departamento o instituto. 

c) Al decano o decana del centro. 

d) Al gerente/a, por delegación del rector/a. 



38) Según el artículo 112 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana, el concurso 
ordinario: 
a) Es aquel en el que se convocan puestos de trabajo cuyas tareas requieran la 

valoración de conocimientos o funciones específicas recogidas en la relación de 
puestos de trabajo. 

b) Es el procedimiento de provisión de los puestos de trabajo que no tengan 
establecida otra forma de provisión en la relación de puestos de trabajo.  

c) Es el procedimiento de provisión urgente de los puestos de trabajo que no 
tengan establecida la libre designación en la relación de puestos de trabajo.  

d) Es una forma de acceso a los cuerpos que no tengan establecida otra forma de 
provisión en la relación de puestos de trabajo.  

 

39) En Word 2016, hemos insertado una tabla de 3 columnas y 10 filas en un documento 

y queremos que la primera fila solo tenga una celda que ocupe todo el ancho de la 

tabla. ¿Qué opción tendremos que seleccionar para conseguir esto? 

a) Fusionar columnas 

b) Unir celdas 

c) Definir encabezados 

d) Combinar celdas  

 

40) Según el artículo 65 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana: 
a) El procedimiento de concurso solo se aplicará a la selección de personal laboral, 

con carácter excepcional, cuando así se establezca por ley. 
b) El procedimiento de concurso se aplicará a la selección de personal funcionario 

interino y laboral temporal, cuando así se establezca por ley. 
c) El procedimiento de concurso solo se aplicará a la selección de personal 

funcionario de carrera, con carácter excepcional, cuando así se establezca por 
ley. 

d) El procedimiento de concurso no se aplicará a la selección de personal 
funcionario de carrera. 
 

41) De acuerdo con el artículo 32 de los Estatutos de la Universitat de València, respecto 

a la creación, modificación o supresión de facultades y escuelas: 

a) La creación, modificación o supresión siempre será acordada por la Generalitat, 

a propuesta del Consejo de Gobierno. 

b) La creación, modificación o supresión será acordada por la Generalitat, bien por 

iniciativa propia, con el acuerdo del Consejo de Gobierno, o bien por iniciativa 

de la Universitat, mediante una propuesta del Consejo de Gobierno. 

c) El expediente de creación, modificación o supresión debe ser sometido a 

información de la comunidad universitaria durante dos meses. 

d) El expediente de creación, modificación o supresión lo inicia el Consejo de 

Gobierno. 

 
 



42) Según el artículo 73 de la Ley 4/2021, de 16 de abril, de la Función Pública Valenciana 
la jubilación del personal funcionario podrá ser: 
a) Voluntaria, forzosa, e incentivada. 
b) Voluntaria, forzosa, y parcial. 
c) Voluntaria, forzosa, y como consecuencia de la declaración de incapacidad 

permanente absoluta. 
d) Voluntaria, forzosa, y como consecuencia de la declaración de incapacidad 

permanente. 
 

43) ¿Qué opción de Word 2016 permite de forma colaborativa entre varios usuarios 

realizar cambios para su revisión, así como a continuación, eliminarlos o marcarlos 

como definitivos? 

a) En el menú Opción, haciendo clic en la opción ‘Comentarios’. 

b) Menú Revisar, hacer clic en la opción de ‘Control de cambios’ del grupo 

‘Seguimiento’. 

c) En el menú Revisar, haciendo clic en ‘Combinar’ del grupo ‘Comparar’. 

d) En el menú Insertar, haciendo clic en la opción ‘Cuadro de texto’ del grupo 

‘Texto’. 

 

44) Según el artículo 114 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana, las 
convocatorias de concurso: 
a) Pueden quedar desiertas, a criterio del órgano técnico de selección. 
b) Podrán quedar desiertas las convocatorias de concurso únicamente cuando no 

exista aspirante que reúna los requisitos exigidos en las bases o no cumpla con 
los requisitos de la relación de puestos de trabajo. 

c) Únicamente podrán quedar desiertas las convocatorias de concurso cuando el, 
no supere la puntuación mínima exigida en la convocatoria. 

d) Únicamente podrán quedar desiertas las convocatorias de concurso cuando no 
exista aspirante que reúna los requisitos exigidos en las bases o, en su caso, no 
supere la puntuación mínima exigida en la convocatoria. 
 

45) Las comisiones que han de valorar las reclamaciones contra las propuestas de las 

comisiones de los concursos de acceso a plazas de los cuerpos docentes 

universitarios, de acuerdo con el artículo 66 de la Ley orgánica de Universidades: 

a) Estarán compuestas por cinco Catedráticos de universidad pertenecientes a 

distintos ámbitos del conocimiento. 

b) Estarán compuestas por siete Catedráticos de universidad pertenecientes a 

distintos ámbitos del conocimiento. 

c) Estarán compuestas por siete Catedráticos de universidad pertenecientes al 

ámbito de conocimiento de la plaza convocada. 

d) Estarán compuestas por cinco Catedráticos de universidad pertenecientes al 

ámbito de conocimiento de la plaza convocada. 

 



46) Según el artículo 152 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana, en la 
situación de excedencia voluntaria automática por prestar servicios en el sector 
público: 
a) No se devengarán retribuciones, pero será computable el tiempo de 

permanencia en la misma a efectos únicamente de antigüedad. 
b) Será computable el tiempo de permanencia en la misma a efectos de promoción 

profesional, antigüedad y derechos en el Régimen de Seguridad Social que les 
sea aplicable. 

c) No se devengarán retribuciones, ni será computable el tiempo de permanencia 
en la misma a efectos de promoción profesional, antigüedad y derechos en el 
Régimen de Seguridad Social que les sea aplicable. 

d) No se devengarán retribuciones, pero será computable el tiempo de 
permanencia en la misma a efectos únicamente de promoción profesional y 
derechos en el Régimen de Seguridad Social. 
 

47) Según el art. 20.7 del Reglamento de Ejecución Presupuestaria de la Universitat de 

València para 2021, el acto por el que se produce la salida material o virtual de 

fondos de la tesorería de la UV es la fase:  

a) la fase T 

b) La fase O 

c) La fase K 

d) La fase D 

 

48) Según el art. 14 de la Ley Orgánica de Universidades respecto del Consejo Social: 

a) Le corresponde la intervención de las actividades de carácter económico de la 

universidad. 

b) Promueve la colaboración de la sociedad en la financiación de la universidad. 

c) Le corresponde aprobar un plan plurianual de actuaciones destinadas a 

promover las relaciones entre la universidad y su entorno. 

d) Una ley de Cortes Generales regulará su composición y funcionamiento. 

 

49) Según el artículo 67 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana, los órganos 
técnicos de selección: 

a) En todo caso, estarán compuestos exclusivamente por personal funcionario. 

b) En todo caso, estarán compuestos exclusivamente por personal funcionario, 
salvo que se trate de seleccionar personal laboral, en cuyo caso podrá estar 
compuesto además por personal de esta clase. 

c) Estarán compuestos indistintamente por personal funcionario, o por personal 
laboral. 

d) En todo caso, estarán compuestos por personal funcionario, por personal 
laboral, o por personal directivo profesional. 

 

 



50) Según el artículo 23 de la Ley Orgánica de Universidades, el Gerente: 

a) Será propuesto por el Rector y nombrado por éste de acuerdo con el Consejo de 

Gobierno. 

b) No podrá ejercer funciones docentes. 

c) Será propuesto por el Rector y nombrado por éste de acuerdo con el Consejo 

Social, entre funcionarios del Grupo A. 

d) Le corresponde la gestión de los servicios administrativos y económicos de la 

universidad previa supervisión del Consejo Social. 

 

51) Según el artículo 67 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana, la pertenencia 
a los órganos de selección  
a) Será siempre a título individual o colectivo, no pudiendo ostentarse esta en 

representación o por cuenta de nadie. 
b) Será siempre a título individual, no pudiendo ostentarse esta en representación 

o por cuenta de nadie. 
c) Podrá ser a título individual o colectivo, pudiendo ostentarse esta en 

representación. 
d) Será siempre a título individual, pudiendo ostentarse esta en representación o 

por cuenta de otro. 

 

52) El artículo 14 de la Ley Orgánica de Universidades establece en relación con el 

Consejo Social: 

a) Al Consejo Social le corresponde la aprobación del presupuesto y de la 

programación plurianual de la Universidad, a propuesta del Consejo de 

Gobierno. 

b) El Presidente del Consejo Social será nombrado por el Ministro competente en 

materia de universidades en la forma que determine la Ley respectiva. 

c) Al Consejo Social le corresponde la aprobación del presupuesto y de la 

programación plurianual de la Universidad, a propuesta del Claustro. 

d) El Presidente del Consejo Social será nombrado por el rector. 

 

53) Según el artículo 73 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana, no es una 
causa de pérdida de la condición de personal funcionario de carrera: 

a) La jubilación parcial. 

b) La renuncia. 

c) La sanción firme de separación del servicio. 

d) La pérdida de la nacionalidad. 

 

54) Según el art. 6 de la Ley Orgánica de Universidades los Estatutos de las universidades, 

una vez aprobados, entrarán en vigor: 

a) A partir de su publicación en el Boletín Oficial de la Comunidad Autónoma. 

b) A partir de su publicación en el Boletín Oficial del Estado. 

c) Cuando transcurra la vacatio legis que determine el Boletín Oficial del Estado. 

d) Desde el momento de su aprobación. 



55) Según el artículo 73 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana, relativo a la 
jubilación: 

a) La solicitud de prolongación de la permanencia en el servicio activo deberá ser 
resuelta de forma motivada únicamente en cuanto a su denegación, en función 
de las necesidades de recursos humanos de la organización. 

b) La solicitud de prolongación de la permanencia en el servicio activo deberá ser 
resuelta de forma motivada tanto su aceptación o denegación de la 
prolongación, en función de las necesidades de recursos humanos de la 
organización. 

c) La solicitud de prolongación de la permanencia en el servicio activo deberá ser 
resuelta de forma motivada únicamente en cuanto a su aceptación, en función 
de las necesidades de recursos humanos de la organización. 

d) La solicitud de prolongación de la permanencia en el servicio activo deberá ser 
resuelta sin necesidad de motivación si la misma no excede de los 67 años. 

 

56) El artículo 88 de los Estatutos de la Universitat de València, establece en relación con 

la composición del Consejo de Gobierno: 

a) Está formado, entre otros, por el rector o la rectora, que lo preside, el secretario 

o la secretaria general, que lo es también del Consejo, y el gerente o la gerenta. 

b) Está formado, entre otros, por 25 miembros de la propia comunidad universitaria 

designados por el rector o la rectora, en los que se ha de incluir necesariamente 

a los vicerrectores y las vicerrectoras. 

c) Los representantes de los y las estudiantes son elegidos por la Asamblea General 

de Estudiantes por y entre los y las estudiantes. 

d) Está formado, entre otros, por 10 representantes de los decanos, las decanas, 

los directores y las directoras de centros, institutos universitarios de 

investigación y departamentos. 

 

57) Según establece el art. 9 de la Ley Orgánica de Universidades, en relación con los 

Departamentos: 

a) Su creación y modificación corresponde a la propia universidad, pero la 

supresión le corresponderá al Consejo de Gobierno de la Comunidad Autónoma. 

b) No son unidades de investigación. 

c) Únicamente coordinan las enseñanzas de la Escuela o Facultad a la que 

pertenecen. 

d) Su creación, modificación y supresión corresponde a la universidad, conforme a 

sus estatutos. 

 

58) Mientras editamos un documento en Word 2016, ¿qué combinación de teclas nos 

permite guardar el documento actual? 

a) CTRL+H 

b) CTRL+G  

c)  CTRL+S 

d)  CTRL+I  



59) Según el artículo 19 de los Estatutos de la Universitat de València, es una de las 

condiciones mínimas para la creación de un departamento: 

a) Contar al menos con seis funcionarios o funcionarias de los cuerpos docentes 

universitarios con dedicación a tiempo completo. 

b) Disponer de un número de funcionarios o funcionarias de los cuerpos docentes 

universitarios o de profesorado colaborador, igual o superior al número mínimo 

que fije la legislación vigente, siempre que éste no sea inferior a 16, con 

dedicación a tiempo completo. 

c) Disponer de un número de funcionarios o funcionarias de los cuerpos docentes 

universitarios o de profesorado colaborador o contratado doctor, igual o 

superior al número mínimo que fije la legislación vigente, siempre que éste no 

sea inferior a 18, con dedicación a tiempo completo. 

d) Disponer de un número de funcionarios o funcionarias de los cuerpos docentes 

universitarios o de profesorado contratado doctor, igual o superior al número 

mínimo que fije la legislación vigente, siempre que éste no sea inferior a 16, con 

dedicación a tiempo parcial. 

 

60) Según el artículo 79 de los Estatutos de la Universitat de València, en cada uno los 

servicios generales: 

a) Habrá un director o directora, perteneciente al personal docente e investigador, 

nombrado por el rector o la rectora. 

b) Habrá un director o directora, perteneciente al personal de administración y 

servicios, nombrado por el gerente o la gerente. 

c) Habrá un director o directora, perteneciente al personal docente e investigador 

o al personal de administración y servicios, nombrado por el rector o la rectora. 

d) Habrá un delegado o delegada del rector o la rectora.  

 

61) Según el artículo 18 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana, las 
circunstancias que pueden dar lugar al nombramiento de personal funcionario 
interino son, entre otras, las siguientes: 
a) La existencia de puestos de trabajo vacantes que no figuren en la relación de 

puestos de trabajo. 
b) La sustitución transitoria de la persona titular de un puesto de trabajo, no 

pudiendo ser incluidos los supuestos de reducción de jornada. 
c) La sustitución transitoria de la persona titular de un puesto de trabajo, pudiendo 

ser incluidos los supuestos de reducción de jornada. 
d) La ejecución de programas de carácter temporal y de duración determinada, que 

no podrán tener una duración superior a dos años. 
 

 

 

 

 

 



62) Según el artículo 57 de la Ley Orgánica de Universidades, el acceso a los cuerpos de 

funcionarios docentes universitarios: 

a) Exigirá la previa obtención de la acreditación nacional o del órgano de evaluación 

externa que la ley de la Comunidad Autónoma determine. 

b) Exigirá la acreditación para el Cuerpo de Catedráticos de Universidad, pero no 

para el de profesores Titulares. 

c) Exigirá la previa obtención de una acreditación nacional que, valorando los 

méritos y competencias de los aspirantes, garantice la calidad en la selección del 

profesorado funcionario. 

d) Exigirá la superación de las pruebas de acreditación que convoque el Consejo de 

Coordinación Universitaria. 

 

63) De acuerdo con el artículo 66 de la Ley orgánica de Universidades, contra las 

propuestas de las comisiones de acreditación se podrá interponer: 

a) Una reclamación ante el Consejo de Universidades. 

b) Una reclamación ante el Rector. 

c) Un recurso de reposición. 

d) Un recurso ante el Consejo de Coordinación Universitaria. 

 

64) Según el artículo 38 de la Ley 31/1995 de Prevención de Riesgos Laborales, en las 

relaciones de trabajo a través de empresas de trabajo temporal, la empresa usuaria: 

a) Será responsable de las condiciones de ejecución del trabajo en todo lo 

relacionado con la protección de la seguridad y la salud de los trabajadores. 

b) Se coordinará con la empresa de trabajo temporal en las condiciones de 

ejecución del trabajo en todo lo relacionado con la protección de la seguridad y 

la salud de los trabajadores. 

c) La empresa usuaria será responsable, de forma solidaria con la empresa de 

trabajo temporal, de las condiciones de seguridad y la salud de los trabajadores. 

d) Será responsable de las condiciones de ejecución del trabajo en todo lo 

relacionado con la protección de la seguridad y la salud de los trabajadores si así 

figura en los pliegos de contratación. 

 

65) Según el artículo 15 de la Ley Orgánica de Universidades, podrán formar parte del 

Consejo de Gobierno, cuando así lo determinen los Estatutos de la Universidad: 

a) Un máximo de 5 miembros pertenecientes a la propia comunidad universitaria. 

b) Un máximo de 5 miembros del Consejo Social, no pertenecientes a la comunidad 

universitaria. 

c) Un máximo de 3 miembros del Consejo Social que pertenezcan a la propia 

comunidad universitaria. 

d) Un máximo de 3 miembros del Consejo Social, no pertenecientes a la comunidad 

universitaria. 

 

 



66) Según el artículo 76 de la Ley 4/2021 de la Función Pública Valenciana, el personal 
empleado público tiene, entre otros, los siguientes derechos individuales: 

a) A la asistencia por parte de la administración en la que presten servicios en los 
procedimientos administrativos que sean consecuencia del ejercicio legítimo de 
sus funciones o cargos públicos. 

b) A la asistencia, defensa jurídica y protección por parte de la administración en la 
que presten servicios en los procedimientos que se sigan únicamente ante el 
orden jurisdiccional penal. 

c) A la asistencia, defensa jurídica y protección por parte de la administración en la 
que presten servicios en los procedimientos que se sigan ante únicamente ante 
el orden jurisdiccional civil. 

d) A la asistencia, defensa jurídica y protección por parte de la administración en la 
que presten servicios en los procedimientos que se sigan ante cualquier orden 
jurisdiccional como consecuencia del ejercicio legítimo de sus funciones o cargos 
públicos. 

 
67) Según el artículo 24 de la Ley Orgánica de Universidades, los Decanos y Decanas de 

Facultad y Directores y Directoras de Escuela: 

a) Serán elegidos, en los términos establecidos por los Estatutos, entre profesores 

y profesoras con vinculación permanente a la Universidad. 

b) Serán elegidos, en los términos establecidos por los Estatutos, entre profesores 

y profesoras doctores. 

c) Serán elegidos, en los términos establecidos por los Estatutos, entre profesores 

y profesoras con al menos con 4 años de servicio en la Universidad. 

d) Serán elegidos entre los profesores funcionarios. 

 
68) Según el artículo 38 de la Ley 31/1995 de Prevención de Riesgos Laborales, el Comité 

de Seguridad y Salud: 

a) Es el órgano paritario y colegiado de participación destinado a la consulta regular 

y periódica de las actuaciones de la empresa en materia de prevención de 

riesgos. 

b) Es el órgano colegiado de participación destinado de las actuaciones de la 

empresa en materia de prevención de riesgos. 

c) Es el órgano unitario de participación destinado a la consulta regular y periódica 

de las actuaciones de la empresa en materia de prevención de riesgos. 

d) Es el órgano paritario y colegiado de participación destinado a la consulta 

trimestral de las actuaciones de la empresa en materia de prevención de riesgos. 

 
69) Seleccionado un párrafo en Word 2016, ¿qué combinación de teclas utilizaríamos 

para aplicar el formato de subrayado y alineado a la izquierda? 

a) CTRL+N, CTRL+K 

b) CTRL+S, CTRL+V 

c) CTRL+D, CTRL+N 

d) CTRL+S, CTRL+Q 



70) Según el artículo 49 de la Ley Orgánica de Universidades, la contratación de 

Ayudantes se ajustará a la siguiente regla: 

a) Las universidades podrán contratar Ayudantes entre quienes estén en posesión 

del Título de Doctor. 

b) Las universidades podrán contratar como Ayudantes a quienes hayan sido 

admitidos o estén en condiciones de ser admitidos en los estudios de doctorado. 

c) El contrato es temporal con dedicación a tiempo parcial. 

d) La finalidad del contrato es desarrollar tareas de apoyo y soporte a la 

investigación. 

 

71) Según el artículo 43 de los Estatutos de la Universitat de València en el reglamento 

de régimen interno de cada centro deberá constar al menos: 

a) La normativa para la elección de los representantes a la junta de facultad. 

b) Los porcentajes máximos necesarios para incluir puntos en el orden del día y para 

peticiones de convocatoria de junta. 

c) La determinación del número total de miembros de la junta del centro. 

d) La composición y las normas de funcionamiento de las comisiones de 

profesorado. 

 

72) De conformidad con el artículo 8 de la Ley Orgánica de Universidades, los centros 

encargados de la organización de las enseñanzas y de los procesos académicos, 

administrativos y de gestión conducentes a la obtención de los títulos de grado son: 

a) Los departamentos. 

b) Los campus universitarios. 

c) Los centros singulares. 

d) Las escuelas y facultades. 

 

73) Mientras editamos un documento en Word 2016, ¿qué combinaciones de teclas 

permite rehacer algo que haya deshecho? 

a) CTRL+Z 

b) CTRL+C 

c) CTRL+Y  

d) CTRL+V 

 

74) Según el artículo 94 de los Estatutos de la Universitat de València corresponde al 

rector o la rectora: 

a) Le corresponde representar a la Universitat, sin que deba recabar autorización 

cuando la competencia corresponde a otro órgano de la Universitat. 

b) Presidir el Consejo Social. 

c) Convocar los procesos selectivos de acceso y provisión de plazas del personal de 

la Universitat. 

d) Autorizar las modificaciones presupuestarias, aunque correspondan a otros 

órganos. 

 



75) Según el artículo 20 de los Estatutos de la Universitat de València respecto de los 

Departamentos: 

a) Cada departamento podrá organizarse en unidades docentes, con arreglo a 

criterios de funcionalidad, para la mejor realización de sus tareas docentes y 

administrativas. 

b) Cada departamento podrá organizarse en unidades docentes, con arreglo a 

criterios de funcionalidad, para la mejor realización de sus tareas docentes. 

c) La creación, modificación y supresión de departamentos corresponde al Consejo 

de Gobierno, sin perjuicio de las competencias del Consejo de Universidades 

sobre los aspectos presupuestarios. 

d) La creación, modificación y supresión de departamentos corresponde al Consejo 

de Gobierno, siempre a propuesta de la junta de un centro o de un consejo de 

departamento. 

 

76) Nos encargan redactar un documento que tenga una extensión aproximada en 

cuanto al número de palabras. ¿Cómo podemos saber en Word 2016 este dato? 

a) Desde el menú Revisar, picar en la opción ‘Contar palabras’ del grupo de 

opciones Revisión 

b) Desde el menú Vista, picar en la opción “detalles del documento” 

c) Desde el menú Diseño, picar en la opción “conteo de palabras”  

d) Desde el menú Revisar, picar en la opción ‘Información del documento” del 

grupo de opciones Revisión. 

 

77) Según el artículo 63 de la Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad 

efectiva de mujeres y hombres ¿Cuándo han de remitir los Departamentos 

Ministeriales y Organismos Públicos a los Ministerios de Trabajo y asuntos Sociales 

y de administraciones Públicas, información relativa a la aplicación efectiva en cada 

uno de ellos del principio de igualdad entre mujeres y hombres? 

a) Cada dos años. 

b) Anualmente. 

c) Cada seis meses. 

d) Cada tres años. 

 

78) Según el artículo 37 de los Estatutos de la Universitat de València la junta de centro: 

a) Debe ser renovada totalmente cada tres años, excepción hecha de los 

representantes de los y las estudiantes, cuyo mandato es anual. 

b) Se reunirá, al menos, una vez cada trimestre y, en cualquier caso, cuando lo 

solicite al menos un 20% de sus miembros. 

c) Incrementará el número de representantes del PAS, cuando no exista personal 

investigador en formación elegible. 

d) Se reunirá, al menos, una vez cada semestre y, en cualquier caso, cuando lo 

solicite al menos un 10% de sus miembros. 

 

 



79) Según el artículo 20 de la Ley Orgánica de Universidades, respecto a la elección de 

Rector: 

a) El Rector será nombrado por el Claustro, mediante elección directa y sufragio 

directo. 

b) El Rector será elegido por el Claustro, o por la comunidad universitaria mediante 

elección directa y sufragio universal dependiendo de los establecido en la Ley 

Orgánica de Universidades. 

c) En el caso de que la elección del Rector corresponda al Claustro, para ser 

proclamado Rector será necesario que un candidato o candidata obtenga en 

primera votación más de la mitad de los votos a candidaturas emitidos 

válidamente. 

d) El rector será elegido por el Claustro, o por la comunidad universitaria mediante 

elección directa y sufragio universal, según indiquen los estatutos de cada 

universidad, entre funcionarios en activo que presten servicios en ella. 

 

80) El artículo 25 de los Estatutos de la Universitat de València establece respecto del 

consejo de departamento: 

a) Es competente para aprobar la creación de las secciones departamentales de 

centro y elegir a sus directores o directoras. 

b) Debe ser renovado cada cuatro años, salvo los representantes de los y las 

estudiantes. 

c) Debe ser renovado cada tres años, salvo los representantes de los y las 

estudiantes. 

d) Estará integrado por el 25% del personal investigador en formación adscrito al 

departamento. 

 

81) Según el artículo 2.2 de la Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad 

efectiva de mujeres y hombres, las obligaciones establecidas en esta ley serán de 

aplicación a: 

a) Los poderes públicos. 

b) El Ministerio de Igualdad. 

c) Los tribunales de justicia. 

d) Toda persona física o jurídica. 

 

82) Según el artículo 106 de los Estatutos de la Universitat de València, respecto del 

secretario o secretaria general: 

a) Asiste al rector o la rectora en sus tareas. 

b) Le corresponde la representación de la Universitat en ausencia de la rectora. 

c) Es el custodio de la documentación universitaria y el fedatario de la Universitat 

de València. 

d) Su cargo es incompatible con el cumplimiento de funciones docentes y debe 

desarrollarse en régimen de exclusividad. 

 



83) Según el artículo 29 de los Estatutos de la Universitat de València es competencia 

del director o la directora del departamento: 

a) Crear y aprobar la composición de las comisiones académicas de título y de todas 

las comisiones que se consideren necesarias para el cumplimiento de sus 

funciones. 

b) Convocar al consejo cuando lo considere conveniente y, en todo caso, cuando lo 

solicite, como mínimo, un 25 % de sus miembros. 

c) Designar a los representantes del departamento en comisiones del centro o de 

la Universitat. 

d) Coordinar y supervisar la docencia, la administración y los servicios del 

departamento, ejecutando y haciendo cumplir los acuerdos del consejo y, en su 

caso, de la junta permanente. 

 

84) Según el artículo 14 de la Ley 31/1995 de Prevención de Riesgos Laborales, los 
equipos de protección individual:  
a) Deberán utilizarse cuando los riesgos se puedan evitar o puedan limitar por 

medios técnicos de protección colectiva o mediante medidas, métodos o 
procedimientos de organización del trabajo. 

b) Deberán utilizarse cuando el trabajador entienda que los riesgos se puedan 
evitar o puedan limitar por medios técnicos de protección colectiva o mediante 
medidas, métodos o procedimientos de organización del trabajo. 

c) Deberán utilizarse cuando así lo determine el Comité Seguridad y Salud. 
d) Deberán utilizarse cuando los riesgos no se puedan evitar o no puedan limitarse 

suficientemente por medios técnicos de protección colectiva o mediante 
medidas, métodos o procedimientos de organización del trabajo. 
 

85) En Word 2016 disponemos de una tabla ya creada. Si quisiéramos que una única 

celda de dicha tabla se convierta en dos o más celdas sin afectar al resto, ¿qué opción 

deberíamos elegir pulsando botón derecho del ratón una vez situados en la celda en 

cuestión? 

a) Situado el ratón en la celda Insertar columna. 

b) Dividir celda. 

c) Insertar celda. 

d) Combinar celdas. 

 

86) Según el artículo 9 de la Ley Orgánica de Universidades, las unidades de docencia e 

investigación encargadas de coordinar las enseñanzas de uno o varios ámbitos del 

conocimiento en uno o varios centros son: 

a) Los departamentos. 

b) Los institutos universitarios de investigación. 

c) Las escuelas y facultades. 

d) Las comisiones académicas de titulación. 

 

 



87) El artículo 21 de los Estatutos de la Universitat de València establece que se podrá 

crear una sección departamental cuando el departamento tenga responsabilidades 

docentes en un centro alejado geográficamente del de su adscripción y el 

cumplimiento de dichas responsabilidades exija:  

a) La presencia de dieciocho más profesores o profesoras a tiempo completo en 

ese centro. 

b) La presencia de nueve o más profesores o profesoras en ese centro. 

c) La presencia de doce o más profesores o profesoras en ese centro. 

d) La presencia de seis o más profesores o profesoras a tiempo completo en ese 

centro. 

 

88) Según el artículo 25 de la Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad 

efectiva de mujeres y hombres, en el ámbito de la educación superior:  

a) Las Administraciones públicas en el ejercicio de sus respectivas competencias 

fomentarán la enseñanza y la investigación sobre el significado y alcance de la 

igualdad entre mujeres y hombres. 

b) Incluirán, en los planes de estudio de master y doctorado, enseñanzas en materia 
de igualdad entre mujeres y hombres. 

c) Crearán masters y cursos de formación permanente específicos. 
d) Establecerán programas de intercambio entre centros educativos universitarios 

sobre la materia. 
 

89) Según el artículo 98 de los Estatutos de la Universitat de València, las candidaturas 

al Rectorado: 

a) Deberán ser presentadas al menos 20 días antes de la fecha de la elección. 

b) Deberán ser presentadas un mes antes de la fecha de la elección ante la 

Secretaría General. 

c) Deberán ser presentadas al menos 40 días antes de la fecha de la elección. 

d) Deberán ser presentadas al menos 40 días antes de la fecha de la elección ante 

el Claustro. 

 

90) Según el artículo 235 de los Estatutos de la Universitat de València, el síndico o la 

síndica de Greuges: 

a) Estará asistido por dos vicesíndicos o vicesíndicas, que necesariamente 

pertenecerán a los otros dos grupos de la comunidad universitaria diferentes al 

que pertenezca el síndico, elegidos por el Consejo de Gobierno. 

b) Estará asistido por un vicesíndico o vicesíndica elegido por el Claustro a 

propuesta de aquel. 

c) El mandato tiene una duración de cuatro años con una sola posibilidad de 

reelección. 

d) Es elegido entre los miembros de la comunidad universitaria por el Claustro por 

mayoría, siempre que ésta supere un tercio del número total de sus miembros 

 



91) De acuerdo con el artículo 117 de los Estatutos de la Universitat de València, la 

comunidad universitaria se integra en el Consejo Social: 

a) A través del rector, que lo preside. 

b) Mediante una representación del Claustro. 

c) Por su adscripción orgánica, ya que se compone solamente por representantes 

de distintos sectores de la sociedad valenciana. 

d) Mediante una representación del Consejo de Gobierno. 

 

92) ¿Cómo se puede cambiar el color de página en Word 2016? 

a) Desde la opción Inicio, botón color de página. 

b) Desde la opción Vista, botón cambiar color de página. 

c) Desde la opción Diseño, botón color de página. 

d) Desde la opción Pagina, botón colores. 

 

93) Según el artículo 7.3 de la Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad 

efectiva de mujeres y hombres, se considerarán en todo caso discriminatorios:  

a) El acoso sexual y el acoso por razón de sexo. 

b) El acoso laboral y Las conductas inapropiadas. 

c) El acoso sexual y el acoso laboral.  

d) El acoso sexual y las conductas indebidas. 

 

94) En un documento de Word 2016, con el cursor situado en el margen izquierdo, 

hacemos triple click en el botón izquierdo del ratón: 

a) Se borra todo el texto. 

b) Deshacemos la acción anterior. 

c) Seleccionamos todo el texto. 

d) Seleccionamos el párrafo que está a la altura del cursor. 

 
95) Según el artículo 4 de la Ley 31/1995 de Prevención de Riesgos Laborales, entenderá 

por «prevención»: 
a) El conjunto de actividades o medidas adoptadas o previstas en todas las fases de 

actividad de la empresa con el fin de evitar los accidentes derivados del trabajo. 
b) El conjunto de actividades o medidas adoptadas o previstas en todas las fases de 

actividad de la empresa con el fin de evitar o disminuir los riesgos derivados del 
trabajo. 

c) El conjunto de medidas adoptadas en todas las fases de mayor riesgo en la 
actividad de la empresa con el fin de evitar o disminuir los riesgos derivados del 
trabajo. 

d) El conjunto de actividades o medidas adoptadas de evitar los riesgos derivados 
del trabajo. 
 
 
 



96) En Word 2016, cuál es la fuente y el tamaño de letra predeterminados: 

a) Times New Roman, 11. 

b) Times New Roman, 12. 

c) Calibri (cuerpo), 11. 

d) Arial, 11. 

 

97) Según el artículo 19 de la Ley Orgánica 3/2007 para la igualdad efectiva de mujeres 

y hombres, los proyectos de disposiciones de carácter general y los planes de 

especial relevancia económica, social, cultural y artística que se sometan a la 

aprobación del Consejo de Ministros deberán incorporar un informe sobre: 

a) Situación de la igualdad entre mujeres y hombres en España 

b) La brecha salarial entre mujeres y hombres 

c) Su impacto por razón de género. 

d) Igualdad, elaborado por el observatorio por la igualdad 

 
98) En Word 2016, cuando estamos combinando correspondencia, ¿qué opción del 

grupo de opciones ‘Escribir e insertar campos’ del menú Correspondencia nos 

permite personalizar el documento combinado en función de los valores de 

determinados campos del origen de datos? 

a) Asignar campos. 

b) Insertar campo combinado. 

c) Resaltar campos de combinación. 

d) Reglas  

 

99) Según el artículo 10.2 de la Constitución Española de 1978, las normas relativas a los 

derechos fundamentales y a las libertades que la Constitución reconoce se 

interpretarán de conformidad con: 

a) La jurisprudencia del Tribunal de Derechos Humanos. 

b) La Declaración de las Naciones Unidas. 

c) La Declaración de los derechos del hombre y del ciudadano. 

d) La Declaración Universal de Derechos Humanos y los tratados y acuerdos 

internacionales sobre las mismas materias ratificadas por España. 

 

100) En un documento Word 2016 seleccionamos un fragmento de texto en el que 

hay diferentes tamaños de fuente, ¿Qué valor se visualizará en la casilla de tamaño 

de fuente del menú de inicio? 

a) El valor que corresponda al tamaño de fuente mayor del texto seleccionado. 

b) El valor que corresponda al tamaño de fuente menor del texto seleccionado. 

c) 0 

d) No se mostrará ningún valor. 




